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Lampiran 1 Surat Rekomendasi Magang

KEMENTERIAN PENDIDIKAN, KEBUDAYAAN,
RISET DAN TEKNOLOGI
UNIVERSITAS SULTAN AGENG TIRTAYASA
FAKULTAS EKONOMI DAN BISNIS
Alamat : JI. Raya Palka KM.3 Sindangsan Kec. Pabuaran
Kab. Serang Prov. Banten Telp. (0254) 280330
Website: feb untirta.ac.id

Nomor  : B200/UN .43 S/KE2024 Serang, 29 Februan 2024
Lampiran : -
Hal Permohonan Kerja Praktek / Magang

Kepada Yth,
PT Agra Jaya

Di

Tangerang
Sehubungan dengan rencana Kerja Praktek bagi mahasiswa kami, dengan ini
mengajukan permohonan untuk dapat melaksanakan kerja praktek di
Perusahaan/Lembaga yang Bapak/Ibu pimpin.

Adapun data mahasiswa yang bersangkutan adalah sebagai berikut.

NIM 5503210008

Nama : KETTY MOOR DEVEGA
Fakultas - EKONOMI DAN BISNIS
Jurusan/Program Studi  : Administrasi Pajak
Semester : Genap/2023/2024
Telepon / HP 081289868589

Durasi : 3 bulan

Bidang / Topik : Perusahaan Manufaktur

Demikian permohonan kami sampaikan atas kerjasamanya dan perhatian
Bapak/Ibu kami ucapkan terima kasih.

Aedy Nurachman, S.E., MM.
NIP. 1975092020011
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Lampiran 2 Surat Balasan Magang

. \ 4 ZOOM,
~* Qagra jaya vitang
" interior & furniture monufacture 08)
Nomor : 0012/SU-A)IV/2024 Tangerang, 26 April 2024
Lampiran T
Kepada Yth,

Universitas Sultan Ageng Tirtayasa

Fakultas Ekonomi dan Blsnis

JI. Raya Palka KM. 03 Sindangsari Pabuaran
Serang - Banten

Perihal : Surat Pemberitahuan Magang

Dengan hormat,

Berkaitan dengan surat Permohonan Praktek Kerja / Magang yang kami terima dari Fakultas
Ekonomi dan Bisnis Universitas Sultan Ageng Tirtayasa dengan nomor
BB/290/UN.43.5/KE/2024 tertanggal 07 Maret 2024,

Maka Bersama ini kami informasikan bahwa perusahaan kami bctsedia. untuk mmcrima_
mahasiswa yang bernama * KETTY MOOR DEVEGA * umn_:k magang di perusahaan kami
selama 3 bulan terhitung sejak bulan Maret sampai dengan Mei 2024.

Demikian surat pemberitahuan ini kami sampaikan. Atas perhatian dan kerjasamanya kami
ucapkan terimakasih.

Hormat Kami.
PT. Agra Jaya

An

Iswadi o
HRD

PT AGRA JAYA
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Lampiran 3 Form Bimbingan Tugas Akhir
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Lampiran 4 Lembar Penilaian Magang

KEMENTERIAN PENDIDIKAN, KEBUDAYAAN, RISET DAN TEKNOLOG!I
UNIVERSITAS SULTAN AGENG TIRTAYASA
FAKULTAS EKONOMI DAN BISNIS

Jolan Raya Jokarta K, 4 Pakupaton Seringg
Telepon (0254) 280330, Ext, 125, Fux, (0254) 281254
Website : www.febamtintane.id

FORM PENILAIAN MAGANG INDUSTRI
PROGRAM STUDI DIPLOMA 11l ADMINISTRAS! PAJAK
FAKULTAS EKONOMI DAN BISNIS UNIVERSITAS SULTAN AGENG TIRTAYASA

NAMA MAHASISWA : Ketty Moor Devega Manalu
NIM 15503210008
INSTANSI TEMPAT MAGANG : PT. Agra Jaya Tangerang
PERIODE : 01 Maret s/d 31 Mei 2024
PEMBIMBING LAPANGAN : Iswadi
[no KRITERIAPENILAAN | Nwar [ KETERANGAN
1 1 | Kehadiran 90 A
2 | Disiplin dalam Kerja 90 A
3 | Sikap / Etika 5 s
4 | KemampuanBerkomunikasi g0 A -
KemampuandalamMemahami dan )
51 m yelesaiakanTugas g0 A -
6 | Team Work 0O @ +
7 | Prakarsa/lde/Gagasan ro 2
TOTAL NILAI §30
NILAI AKHIR g/ y A -
*Nilai Akhir = Total Nilai : 7
2] Mo
2024

Penilai

Keterangan Nilai :

<55 =D (Tidak Lulus)
55.00-59.99 =C
60.00-64.99 =C+
85.00-69.99 =8-
70.00-7499 =B
75.00-79.99 =B+
80.00-84.99 =A-

85-100 =A
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Lampiran 5 Form Kartu Bimbingan Magang

KEMENTERIAN PENDIDIKAN, KEBUDAYAAN, RISET DAN TEKNOLOGI
PROGRAM STUDI DIPLOMA IIT ADMINISTRASI PAJAK
UNIVERSITAS SULTAN AGENG TIRTAYASA
TAHUN AKADEMIK 2023-2024
KARTU BIMBINGAN MAGANG INDUSTRI

Pembimbing 1 : Iswadi

Pembimbing 2 : Mulyanah, SE., M.Si.
Nama Mahasiswa  : Ketty Moor Devega Manalu
NIM : 5503210008

TANDA TANGAN
NO | TANGGAL URAIAN KEGIATAN PEMBIMBING

01/03/2024 | Perkenalan dan sosialisasi

PT. Agra Jaya

| 04/0372024 | Rekapitulasi bukti
pengeluaran kas

)

|

05/03/2024 | Rekapitulasi Purchase Order

3 | 06/03/2024 | Chrosscheck faktur pajak

07/03/2024 | Izin ke kampus (mengurus

surat magang)

|

08/03/2024 | Izin ke kampus (konsultasi

bimbingan)

7 | 11/03/2024 | Libur hari raya Nyepi

19 | 27/03/2024 | Mengecek tanggal pada
(aktur pajak dengan tanggal

kwitansi yang diterima

20 | 28/03/2024 | Mengurutkam faktur pajak
sesuai tanggal
29/03/2024 | Libur [ari Wafat [sa Almasih

&
b € ‘%%"W‘%%%%Né
B

2

22 | 01/04/2024 | Rekapitulasi laporan kas

23 | 02/04/2024 | Rekapitulasi faktur pajak
pada bulan sebelumnya

24 | 03/04/2024 | Menyesuaikan e-faktur

ST

dengan data excel

25 | 04/04/2024 | Rekapitulasi bukti kas
keluaran

26 | 05/04/2024 | Halal Bi Halal

T~

27 | 08/04/2024 | Cuti bersama hari raya Idul
Fitri

28 | 09/04/2024 | Cuti bersama hari raya Idul

Fitri

29 | 10/04/2024 | Libur hari raya Idul Fitri

B R RS -

B S N

o)

120372024 | Cuti bersama hari raya Nycpi

2|

13/03/2024 | Melanjutkan rekapitulasi

Purchase Order

=

b~

10 | 14/03/2024 | Copy Purchase Order untuk

diberikan kepada pihak lain

T{ 15/03/2024 | Rekapitulasi laporan kas

mingguan

ﬂ 18/03/2024 | Izin (terkena musibah)

19/03/2024 | Izin sakit

20/03/2024 | Rekapitulasi laporan

keuangan mingguan

=

/|

3

21/03/2024 | Membuat tanda terima untuk

pembeli

22/03/2024 | Memastikan kembali giro

yang telah dibuat dengan
Purchase Order

17 | 25/03/2024 | Mclanjutkan rekapitulasi

bukti-bukti pembayaran

Tt—| T [T T T e e T T

=

260372024 | Mengecek uraian barang

faktur pajak masukan dengan

kwitansi yang diterima

Ty

12/04/2024

1110472024

Libur hari raya Idul Fitri

Cuti bersama hari raya Idul

Fitri

== e

18/04/2024

22/04/2024

24/04/2024

15/04/2024

Cuti bersama hari raya Idul

Fitri

16/04/2024

Cuti bersama hari raya Idul

Fitri

R T

17/04/2024

Cuti bersama hari raya Idul

Fitri

Rekapitulasi bukti kas

keluaran

19/04/2024

Rekapitulasi faktur pajak

Rekapitulasi data laporan kas

23/0472024

Melanjutkan rekapitulasi

data laporan kas

Mengurutkan faktur pajak
sesuai penomoran

Rekapitulasi laporan
keuangan bulanan

13/05/2024

Mengecek uraian barang
pada faktur pajak masukan

TR | = ] [
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14/05/2024

16/05/2024

17/05/2025

20/05/2024

21/05/2024

22/05/2024

Rekapitulasi bukti kas

keluaran

15/05/2024

Izin bimbingan di kampus

Izin tocfl

Menycsuaikan ¢-faktur

Melanjutkan penyesuaian
data e-faktur

Mengecek tanggal pada
faktur

Rekapitulasi bukti-bukdi
pembayaran

23/05/2024

Libur hari raya Waisak

27/05/2024

28/05/2024

24/05/2024

Cuti bersama hari raya
Waisak

Izin sakit

Rekapitulasi faktur pajak

JL0E2024

Menginput data laporan

mingguan

29/05/2024

30/05/2024

Mengecek uraian barang.
pada faktur pajak

Diliburkan

b3 [ e
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Lampiran 6 Hasil Wawancara

N Pertanyaan Jawaban

0

1. | Apakahperusahaaninimenaikkantari | lya, sesuaidenganUndang-
f Pajak Pertambahan Nilai undangHarmonisasiPeraturanPerpajakan.
sesuaidenganUndang- Naik pada tanggal 1 April 2022.
undangHarmonisasiPeraturanPerpa
jakan?

2. | Apakahperhitungan Pajak Hal ini juga sesuai,
Pertambahan Nilai perhitungandariperusahaansesuaidenganU
sesuaidenganlandasanteori dan ndang-undangPeraturanPerpajakan.
Undang-
undangPeraturanPerpajakan?
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Daftar Riwayat Hidup

A. Informasi Diri
1. Nama Lengkap
2. Tempat&Tanggal Lahir
3. Jenis Kelamin
4. Agama

5. Alamat

6. No Handphone
7. Email
B. Latar Belakang Pendidikan
1. Pendidikan Sekarang
a. Perguruan Tinggi
b. Fakultan/Jurusan

c. Angkatan

: Ketty Moor Devega Manalu

: Tangerang, 28 Juli 2003

: Perempuan

- Kristen Protestan

- JI. Sutopo No.17 Kel. Sukarasa Kec.
Tangerang Kota Tangerang, Banten

: 081289868599

: kettymoordevega@gmail.com

- Universitas Sultan AgengTirtayasa
: FEB/DIII Administrasi Pajak

: 2021

2. Jenjang Pendidikan Sebelumnya

a. SMA/Sederajat

b. SMP/Sederajat

: SMAN 6 Kota Tangerang

: SMPN 10 Kota Tangerang
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