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1.2

KETENTUAN PELAKSANAAN KEGIATAN MBKM MAGANG

Definisi Magang

Kegiatan memberikan pengalaman kerja kepada mahasiswa sebagai bentuk
pembelajaran langsung di tempat kerja (experiental learning): di perusahan, lembaga,
atau institusi tempat bekerja sesuai dengan bidang atau kualifikasi pendidikan di
program studi asalnya. Kegiatan pembelajaran melalui magang dilakukan melalui kerja
sama dengan mitra antara lain: perusahaan, yayasan nirlaba, organisasi multilateral,
institusi pemerintah, maupun perusahaan rintisan (startup). Durasi waktu pelaksanaan
magang minimal 16 (enam belas) minggu efektif dalam satu semester atau selama-
lamanya dua semester berturut-turut. Jika durasi waktu magang dilaksanakan sesuai
ketentuan tersebut, maka hasil akhir pelaksanaan magang dapat disetarakan menjadi
minimal 20 sks atau sebanyak-banyaknya 40 sks. Ketentuan ini diberlakukan pada
setiap program studi di Universitas Sultan Ageng Tirtayasa (Untirta).

Tujuan Magang

Kegiatan magang ditujukan untuk memberikan pengalaman yang cukup kepada
mahasiswa melalui pembelajaran langsung di tempat kerja (experiential learning).
Selama magang mahasiswa akan mendapatkan hard skills (keterampilan, complex
problem solving, analytical skills, dsb.) maupun soft skills (etika profesi/kerja,
komunikasi, kerjasama, dsb.). Bagi mitra, kegiatan magang akan memberikan talenta
calon tenaga kerja yang baik dan teruji sehingga cocok untuk direkruit lebih lanjut
sebagai pegawai. Hal ini tentunya akan mengurangi biaya recruitment dan training
awal. Mahasiswa yang sudah mengenal tempat kerja melalui magang tersebut akan
lebih mudah beradaptasi dalam memasuki dunia kerja dan karirnya.




1.3 Persyaratan

Mahasiswa yang akan mendaftar dan mengikuti kegiatan magang harus memenuhi

Kriteria dan persyaratan sebagai berikut:

1) Terdaftar sebagai mahasiswa aktif di Untirta

2) Telah lulus matakuliah praktikum sampai dengan semester 1V

3) Magang dapat dilaksanakan oleh minimal yang sudah tercatat sebagai mahasiswa
di semester V (TMT terdaftar sebagai mahasiswa di Untirta)

4) Magang dapat dilaksanakan pada mitra/instansi/perusahaan yang telah menjalin
kerjasama dengan Untirta

5) Kegiatan magang dibimbing oleh dosen pembimbing dan pembimbing lapangan
dari pihak instansi atau perusahaan tempat magang.

6) Minimal IPK 2,75 untuk mahasiswa yang berasal dari program studi Eksak dan
minimal 3,00 untuk program studi Sosial Humaniora

1.4 Waktu Pelaksanaan
Kegiatan magang di mitra tempat bekerja dilaksanakan minimal 16 minggu dalam satu
semester sampai dengan selama-lamanya maksimal 40 minggu dalam dua semester
atau dalam satu tahun. Magang dapat dilaksanakan di semester ganjil atau di semester
genap tahun akademik berjalan.

1.5 Pelaksana Magang

No Pelaksana Fungsi dan Tugas

1) Mendaftar sebagai peserta

2) Menyiapkan berkas persyaratan

1 | Mahasiswa 3) Mengikuti seleksi magang

4) Melaksanakan magang

5) Membuat laporan magang

Dosen Wali/Dosen 1) Menyeleksi berkas ajuan magang

2 | Pembimbing 2) Menyetujui KRS mata kuliah terkonversi magang
Akademik

1) Menjajaki DUDI yang berpotensi pelaksanaan
magang

2) Menyiapkan paparan kurikulum

Ketua Program Studi |3) Menyaksikan penandatangan MoU/PKS magang

3 | atau Ka. Prodi 4) Mengkonversi mata kuliah magang

beserta Tim 5) Mengajukan SK pembimbing magang

6) Menguji dan menilai hasil kegiatan magang

7) Menyerahkan nilai magang ke dosen pengampu
mata kuliah

1) Menjajaki DUDI yang berpotensi pelaksanaan
magang

2) Menyiapkan draft MoU/PKS magang

3) Menyaksikan penandatangan MoU/PKS magang

4) Mengumumkan jadwal magang

5) Menyeleksi calon peserta magang

6) Mengkoordinasikan pembekalan magang

7) Mendownload dokumen hasil magang

8) Menguji dan menilai hasil kegiatan magang

9) Membuat laporan akhir kegiatan magang

Koordinator
4 | Magang/Kerja
Praktek




5 | Dosen Pembimbing

1)
2)
3)
4)

Membimbing magang mahasiswa
Membimbing pembuatan laporan magang
Menguji dan menilai hasil kegiatan magang
Merekap dan menyerahkan nilai mata kuloah
terkonversi magang

6 | Mitra/DUDIKA

1)
2)

Memberikan info kebutuhan magang
Menandatangani MoU/PKS magang

3) Membimbing mahasiswa magang
4) Menguji dan menilai hasil kegiatan magang
. 1) Menyaksikan/menandatangani MoU/PKS
Bidang magang
7| Akademik/Wadek 1 2) Memebuat dan menerbitkan SK dosem
Fakultas

pembimbing magang

2)

8 Dosen Pengampu 1) Menginputkan nilai MK MBKM Magang ke
Mata Kuliah siakad
1) Memfasilitasi proses KRS siakad mata kuliah
9 | Pusdainfo magang

Memfasilitasi proses KHS siakad mata kuliah
magang

1.6 Dokumen Kelengkapan Magang

Tahapan dan Kelengkapan Dokumen
No Jenis Dokumen Kode
1 | Surat Pengantar Pimpinan Unit
2 | Buku Panduan dan SOP Magang
3 | Kurikulum MBKM
menyesuaikan dengan
4 | Mou dan PKS Prodi dan Fakultas
5 | Form Pendaftaran Magang Form-MBKM-1
Persiapan 6 | Form Persetujuan Dosen Wali Form-MBKM-2
7 | KHS
8 | Instrumen Seleksi Magang
9 Daftar hadir peserta seleksi
magang
10 | SK Dosen Pembimbing
11 | Material Pembekalan Magang
12 Daftar (KRS) Mata Kuliah Form-MBKM-3
terkonversi Magang
12 | Log Book Magang Form-MBKM-4
13 Form Penilaian Dosen Form-MBKM-5
Pelaksanaan Pembimbing
13 Form Penilaian Pembimbing Form-MBKM-6
Lapangan
menyesuaikan dengan
Pelaporan 14 Lapore-m Ma-gar-wg- _ Prodi dan Fakultas
15 Rekgpltula5| NI|aI.AkhII’ Mata Form-MBKM-7
Kuliah terkonversi Magang




BAB I

ALUR PELAKSANAAN KEGIATAN MBKM MAGANG

TAHAPAN KEGIATAN

PELAKSANA

BAKU MUTU

Untirta atau Fakultas dan

Bidang Akademik/Dosen

Kelengkapan

Waktu

No i Mahasiswa Dosen Wali Ka. Prodi Dosen Pembimbin, MITRA MAGANG Output
Jenis Koordinator Magang & Pengampu/Pusdainfo Berkas/ Dokumen | Penyelasaian 5
C MULA D
Penelusuran Menjajaki potens| Magang di DUDI v '"f°“'/l(eb“t“ha“ / Surat Pengantar Info kebutuhan
1 |potensi Magang di - 28778 Pimpinan, Buku tentatif Magang di
DUDI Panduan Magang DUDI
Tidak Ada Potensi/
wang?
Memaparkan Mata Kuliah )
. Menyiapkan Draft
Potensial untuk YA
MoU Magang
pelaksanaan Magang l
Kurikulum MBKM, A
2 |Pembuatan MoU ‘ 1 A4 Draft MoU 1 hari MoU Magang
Turut M Lsik Penandatangan MoU
urut Menyaksikan = Penandatangan A== —————— —_—————— =1 =P Magang
Penandatangan
Informasi Jadwal & - Surat Jadwal dan
3 Sosialisasi Pengumuman Jadwal Pemberitahuan, 1 hari tempat
Pelaksanaan & Sosialisasi Magang Penguman jadwal ma :n
Magang magang gang
Mengisi Form pendaftaran
Magang
Menyerahkan berkas _| Memuverifikasi Berkas Form
. " i Form pendaftaran, i .
4 |Perwalian permohonan magang Ajuan KHS P 1 hari persetujuan
1 Magang
Tidak Memenuhi YA
Syarat?
Menyeleksi
mahasiswa calon
peserta magang Form persetujuan
Seleksi mahasiswa Tidak magang, ] o
5 |calon peserta LULUS? Instrumen seleksi 1 hari Rek.apltulasll
\ magang, Dafatar hasil seleksi
magang YA hadir peserta
A 4 seleksi
Penandatangan P [ BN Penandatangan PKS
Magang
A 4




Konversi Mata

Daftar Mata Kuliah /

Mengkonversi Magang ke

dalam beberapa Mata

Bagian Akademik
membuat dan

Rekap hasil
seleksi, Buku

Kuliah dan Konversi Magang Kuliah Menerbitkan SK Dosen || Kurikulum, Mou SK Dosen
6 |Penetapan Dosen y Pembimbing Magang dengan DUDI, 1 hari Pembimbing
Pembimbing Mengajukan SK Dosen Rekap ajuan Magang
I D
Magang Pembimbing osen. .
pembimbing
A 4
- SK Dosen
R Menyetujui /
7 |Kontrak KRS Melakukan KRS-an > IZRS ! Pembimbing L Siakad 10 menit KRS Online
Magang /
Wajib mengikuti v
Pembekalan . .
. pembekalan Pembekalan & Pelepasan KRS, Materi Berita Acara
8 |mahasiswa peserta I Mahasiswa Peserta Magang, Daftar 1 hari Pembekalan
magang Magang hadir Magang
Melaksanakan magang, .
Pelaksanaan mengisi log book, dan Me.mb|.mb|ng flan Log FOOk' Daftar 1 Semester (6 | Berita acara
9 . mendokumentasikan monitoring kegiatan Hadir, Form ol a ac
Kegiatan Magang keglatan magang monitoring ulan) monitoring
A 4
Membuat laporan magang (€] == == == == = = = e = ————— = —————— - = = Membimbing pembuatan Dalam 1
laporan Buku Laporan semester
Laporan
10 |Pelaporan magang l - magang, Fprm pelaksanaan y
Mengupload seluruh R Link Downloac.i Konsultasi magang (6 agang
dokumen hasil kegiatan / Dokumen Hasil Bulan)
magang Magang
A 4 Buku laporan Rekapitulasi
- i i or e , Daft Nilai k
11 |Penilaian Mempresentasikan Hasil Menllal mag'ang aftar 2jam ilai untu
Magang hadir, Form proses
/ penilaian Konversi
A\ 4 /
Menyerahkan Nilai Merekap dan Dose_“ Peng.an?pu
ke masing-masing Menyerahkan Nilai Mata menginput Nilai MK Buku laporan
. o Dosen Pengampu Kuliah Konversi Magang MBKM Magang ke hasil
Penerbitan Nilai r siakad yang magang (hasi
12 | MK MBKM > disiapkan oleh revisi), 1 hari KHS Mata
Pusdainfo Rekapitulasi nilai, kuliah Magang
(Magang) NILAI AKHIR Mata / I Siakad, Laporan
Kuliah MAGANG /‘ kegiatan magang
‘_\ Seluruh Berkas Buku Laporan
P < Membuat Laporan Akhir kelengk
13 (Finsihing SELESAI N Kegiatan Magang T 1 hari Akhir Kegiatan

MBKM Magang
(Awal s.d. Selesai)

Magang FT




Form-MBKM-1

FORMULIR PENDAFTARAN
KEGIATAN MERDEKA BELAJAR KAMPUS MERDEKA (MBKM)

Saya mahasiswa Universitas Sultan Ageng Tirtayasa yang bertanda tangan di bawah ini:

Nama

NIM
Semester
IPK

Jurusan/Program Studi :

Mengajukan permohonan untuk mengikuti kegiatan Merdeka Belajar Kampus Merdeka (MBKM)

berikut;

Checklist (Pilih
salah satu)

Jenis MBKM

Mitra/Tempat Pelaksanaan MBKM

Pertukaran Pelajar di Untirta

Pertukaran Pelajar di luar Untirta

Magang/Praktik Kerja

Asistensi Mengajar

Penelitian/Riset

Proyek Kemanusiaan

Kewirausahaan

Proyek Independen

Membangun Desa/KKN Tematik

Demikian permohonan ini disampaikan.

Mahasiswa yang mengajukan,




Form-MBKM-2

PERSETUJUAN DOSEN WAL
KEGIATAN MERDEKA BELAJAR KAMPUS MERDEKA (MBKM)

Ajuan yang disampaikan oleh atas nama mahasiswa:

Nama :
Jurusan/Program Studi :
NIM :
Semester

IPK

Dengan persyaratan berikut:

Memenuhi Syarat (\/)

No Jenis Persyaratan ITidak Memenuhi (X)

1 | Semester yang ditempuh (minimal semester ke-5)

Indeks Prestasi Kumulatif

2| (minimal 2,75 untuk mahasiswa eksak dan minmal
3,00 untuk mahasiswa Sosial Humaniora)

4 | Kondisi/Potensi Mitra tempat pelaksanaan MBKM

Dinyatakan MEMENUHI SYARAT/TIDAK MEMENUHI SYARAT *) untuk mengikuti
kegiatan MBKM

Yang menyetujui/Dosen Wali,

*) Coret yang tidak perlu



Form-MBKM-3

DAFTAR (KRS) MATA KULIAH TERKONVERSI

KEGIATAN MERDEKA BELAJAR KAMPUS MERDEKA (MBKM)

Merujuk kepada permohonan yang diajukan oleh mahasiswa atas nama:

Nama :
Jurusan/Program Studi :
NIM :
Semester

IPK

Yang telah disetujui oleh dosen wali akademik: ...................oo

Maka pelaksanaan kegiatan MBKM ..............ccoiviiiiiiiiiiiiiciieea Dapat dikonversi

ke dalam beberapa mata kuloiah berikut:

Kode Mata
Kuliah

p
o

Nama Mata Kuliah

Jumlah
SKS

OO NI WIN|F-

=
o

Selanjutnya mahasiswa dapat melakukan input mata kuliah tersebut secara online via

siakad dan dosen wali akademik memberikan persetujuan KRS tersebut.

Ketua Jurusan/Program Studi,




BUKU CATATAN HARIAN (LOG BOOK)

KEGIATAN MERDEKA BELAJAR KAMPUS MERDEKA (MBKM)

Form-MBKM-4

Nama Mahasiswa

Nama Dosen Pembimbing

Nama Pembimbing Lapangan:

Nama Mitra tempat MBKM

Alamat Mitra

Peirode pelaksanaan kegiatan: ..............ccooiiiiiiiiiii el

Tanggal
Aktivitas

Z
o

Jenis Aktivitas

Kendala (jika ada)

Tindak Lanjut

Paraf
Pembimbing
Lapangan

OO NO|OTA|WIN -

[EEN
o

Pembimbing Lapangan,

Mahasiswa,




LEMBAR PENILAIAN

DOSEN PEMBIMBING
KEGIATAN MERDEKA BELAJAR KAMPUS MERDEKA (MBKM)

Form-MBKM-5

Nama Mahasiswa
Jurusan/Program Studi
NIM

Mitra pelaksanaan MBKM
Alamat Mitra

Peirode pelaksanaan kegiatan: ........................... S

p
(<)

Nama Mata Kuliah Konversi

Kode Mata
Kuliah

Jumlah
SKS

Nilai
Angka *)

ONOO OB WIN|F-

©

10

*) Periksa Laporan kegoatan MBKM

KRITERIA NILALI:

Dosen Pembimbing,

No Nilai Relatif /Huruf Mutu Nilai Akhir (NA) Absolut
1. A 85,00 < NA < 100,00

2. A - 80,00 <NA <85,00

3. B+ 75,00 <NA < 80,00

4, B 70,00 < NA <75,00

5. B - 65,00 < NA < 70,00

6. C+ 60.00 < NA <.65,00

7. C 55,00 < NA <60,00

8. D 50,00 < NA < 55,00

9 E <50,00




Form-MBKM-6

LEMBAR PENILAIAN

PEMBIMBING LAPANGAN
KEGIATAN MERDEKA BELAJAR KAMPUS MERDEKA (MBKM)

Nama Mahasiswa

Jurusan/Program Studi

NIM

Mitra pelaksanaan MBKM

Alamat Mitra :

Peirode pelaksanaan kegiatan: ........................... S

No Penilaian Kompetensi Nilai
pada Mata Kuliah Konversi *) Angka

OO|RWINF

*) Lampirkan Daftar Mata KUIliah Konversi MBKM

Pembimbing Lapangan,

KRITERIA NILAI:

No Nilai Relatif /Huruf Mutu Nilai Akhir (NA) Absolut
1. A 85,00 <NA < 100,00

2. A - 80,00 <NA <85,00

3. B+ 75,00 <NA < 80,00

4. B 70,00 <NA <75,00

5. B - 65,00 <NA < 70,00

6. C+ 60.00 < NA <.65,00

7. C 55,00 < NA <60,00

8. D 50,00 < NA < 55,00

9 E <50,00




Form-MBKM-7

LEMBAR PENILAIAN AKHIR
MATA KULIAH KONVERSI

KEGIATAN MERDEKA BELAJAR KAMPUS MERDEKA (MBKM)

Nama Mahasiswa
Jurusan/Program Studi

NIM
Mitra pelaksanaan MBKM
Alamat Mitra :
Peirode pelaksanaan kegiatan: ........................... St
. . Kode Mata | Jumlah Nilai
No Nama Mata Kuliah Konversi Kuliah SKS | Huruf *)
1
2
3
4
5
6
7
8
*) Nilai gabungan dari: Dosen Pembimbing (40%) + Pembimbing Lapangan (60%)
....................................... 20.....

KRITERIA NILALI:

Ka. Prodi/Dosen Pembimbing,

No Nilai Relatif /Huruf Mutu Nilai Akhir (NA) Absolut
1. A 85,00 < NA < 100,00

2. A - 80,00 <NA <85,00

3. B+ 75,00 <NA < 80,00

4, B 70,00 <NA <75,00

5. B - 65,00 < NA < 70,00

6. C+ 60.00 < NA <.65,00

7. C 55,00 < NA <60,00

8. D 50,00 < NA < 55,00

9 E <50,00




